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・売上管理.XLS
今回作成したサンプルアプリケーション

★
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はじめに

Excelで作成する定番のビジネス

文書といえば、「請求書」がまず思

い浮かびます。Excelで管理する売

上データから請求書や見積書を作

成する一連の過程には、Excel特有

のレイアウト的な扱いづらさや印

刷面での弱点を補ってあまりある

さまざまなメリットがあります。

特にルーチンワークともいえる、

定期的に売上データから顧客別に

請求書を発行するような作業は、

プログラム化しておくと便利です。

今回は、データベースに蓄えられ

た売上データから顧客別の売上を

抽出し、そのデータを1シートごと

の請求書として新しいファイルに

出力するプログラムを作成します。

この過程で、シートや異なるブック

ファイル間でデータをコピーする方

法など、知っておきたい基本テク

ニックを解説してゆきましょう。

プログラムの全体
イメージをつかむ

最初に、今回作成するプログラ

ムの具体的なイメージをつかんで

おきましょう。実際に売上データ

を管理する場合には、データとプ

ログラムを別ファイルとして分ける

ことも多いのですが、今回は便宜

上、図1のような仕組みにしました。

売上データを管理している「売

上.xls」ファイルには、各月の売上

データを収めたシートと請求書の

ひな形となるシートがあるものとし

ます。任意の月の売上シートを選

択しプログラムを実行すると、その

月の売上の中で顧客別に売上を集

計し、別ファイルとして請求書を

作成します。今回の例では、「10月

売上」シートを選択してプログラ

ムを実行すると、「10月売上請求

書.xls」という名前のファイルが作

成され、そのファイルには顧客別

の複数の請求書シートが含まれる
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ようになっています。請求書を顧客別に区別するため、

シート名には顧客番号を割り当てるようにしました。

❑サンプルのイメージを確認
では、実際のサンプルデータを確認しておきましょう。

10月の売上データを管理する「10月売上」シートには、

リスト形式の売上データが日付順にストックされていま

す（図2）。このサンプルでは、「商品コード」を入力する

と、「商品マスター」シート（図3）を参照して「商品名」

と「単位」が自動的に表示されるように関数で設定して

います。

次に請求書発行のひな形となるのが「請求書」シート

です（図4）。これはひな形なので、前もって定型情報や

数式を入力しておきます。枠で囲んである部分のセルに

は数式が設定されています。この中のA4とB4セルに注

目してください。プログラムで請求書を作成する際、こ

のひな形シートに顧客別の売上データをコピーします。

実はこのタイミングで、A3セルには顧客番号が入力され

ます。この顧客番号を参照して、A4セルには「顧客名」、

B4セルには「担当者名」が自動表示される仕組みとなっ

ています。

また、今回のプログラムでは請求書の作成対象となる

顧客名を選出するために、作業用のシートを利用してい

ます。そこで、「作業」と名前を付けた空のシートを1枚

用意しておいてください。
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図1：請求書作成の概要

図2：「10月売上」シート（10月の売上情報を管理） 図3：「顧客マスター」「商品マスター」シート（顧客情報と商品情報を管理）

図4：「請求書」シート（請求書発行用のひな形）

=IF(A3="","",VLOOKUP(A3,顧客マスター!$A$3:$D$7,2,FALSE))

=IF(A3="","",VLOOKUP(A3,顧客マスター!$A$3:$D$7,3,FALSE))




